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JFT EXCEL

Ing. Miroslava Matikovd




Priprava
Predmet: Informatika
Stupen vzdelavani: druhy stupen /5.rocC./
Téma: TABULKA MICROSOFT EXCEL
Ocekavany vystup:
ovlada praci s tabulkovymi editory a vyuziva
vhodnych aplikaci
Druh ucebniho materialu: vyklad, pracovni list
Anotace:

Z3ak se sezndmi s prostiedim tabulkového editoru a
nauci se vytvaret tabulku.

Vyuziti v hodineé:
Procviceni probrane latky, samostatna prace,
doplnenl ucCiva po absenci.




MICROSOFT EXCEL 2010

PAS KARET
TLACITKO SOUBOR
PANEL RYCHLI PRISTUP

JINAK VSE STEJNE JAKO U PREDCHOZICH
VERZI

Vice moznosti upravy obrazku, vkladani

matematickych symbolu, vice funkci,...




VKLADANI TABULKY

Kazdy list = samostatna tabulka - sit bunék
od AT DO XFD1048576

List |ze pojmenovat

Zkuste si:

1. na list dvojklikem - prepiste

2. prave tlacitko mysi - prejmenovat

Vytvorime si fiktivni tabulku, s kterou

budeme pracovat




Tabulka

Vytvorime prazdny soubor - sesit
Sloupec A nechame prazdny
Kurzor nastavime do B2

Zaciname psat text nadpis - ,Tanecni kurzy pro
pokrocilé”

a opiseme celou tabulku

V sesSitu se pohybujeme mysi nebo sméerovymi
Sipkami

Jednoduché ohraniceni - oznacim tu cast

tabulky, kterou chci mit ohranicenou (jako u M.
ord)




Tabulka

Ohraniceni mame hotové - podivame se na
nahled (rychli pristup - lupa)

Upravime format bunky a pismo

Pismo nadpis - Arial 20, text - 18, jména -
tucne

A\ AV A4

Pro tabulku nastavime sirku sloupce a vysku

radku - karta Domu - format



Tabulka

Zkuste si tabulku probarvit dle vlastni
fantazie

K tabulce doplnime klipart




Typy na urychleni prace

Vkladani vzorcu

Roztazeni radovych cislic, ¢i mésicu v roce a

dalsich

Snadnéjsi tvorba tabulky nez v Microsoft
word - preneseni - ve wordu moznost vlozeni
jinak - jako objekt - viz dalSi snimek




Zdraj:  Lisk aplikace Microsaft Office Excel
ListlIR14C11:R24C14

Tvp:
(2) Wlodit: List aplikace Microsaft Office Excel - abjekk [ ] Zobrazit ikor
Formatovany text (RTF)
Meformatovany bext
Obrazek (Format WHF)
Raskrovy obrazek
Obr&zek (rozgiFeny metasaubor)
Forrnat HTML
Tewxk v kadu Unicode bez Formatowani

() Wioit propojen:

\esledek:

Microsaft Office Excel,

- YloZi obsah schranky do dokumentu tak, Ze ho budete moci upravovat programem List aplikace
F 3 l|l|

ik, | | Starno




Vlastni prace

Vytvor tabulku v Microsoft Excel:

1. tabulka ma 4 radky a 6 sloupcu

2. ohraniceni okolo - tucné

3. prvni radek bude probarven modrou barvou

4. nad tabulkou vytvof nadpis JIDELNICEK

5. Zacni psat do 2. radku, 1. sloupce - snidane, obed,
vecere

6. do 1. radku, 2. sloupce - napis dny v tydnu

7. zbylou tabulku vypln pokrmy

8. pismo ARIAL, 18 b., dny a casti dne (snidané, ..) -
kurziva

9. tabulku vloz do Microsoft Word a uloz na disk T
vym jménem




