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INFORMATIKA 7. rocnik

Microsoft
POWER
POINT 2010

Ing. Miroslava MatiRovd



PRIPRAVA

Predmeét: Informatika

Stupen vzdélavani: druhy stupen /7.roc./
Téma: M. POWER POINT 2010
Ocekavany vystup:

uplatnuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro
pracil s textem a obrazkem

Druh ucéebniho materialu: vyklad, pracovni list
Anotace:

Zak se nauci pracovat s PowerPointem 2010, zakladni
nastaveni v programu, sam vytvori prezentaci.

Vyuziti v hodiné:

Procviceni probrané latky, samostatna prace, doplneéni
uciva po absenci.

Zdroje:

KLATOVSKY, K. M. PowerPoint 2012 nejen pro §koly.
Computer Media, 2010. 88 s. ISBN: 978-80-7402-077-3

Microsoft PowerPoint 2010 - klipart




MICROSOFT POWERPOINT 2010
Program sady MICROSOFT OFFICE

Je mozné navrhnout, kvalitne graficky zpracovat,
zpustit a od prezentovat prezentaci

Lze pridat: tabulku, graf, animaci, multimedialni
prvky a dalsi

Vyuziti pr1 schtizkach, jednanich, ve skole, aj.

Jednoduché ovladani mysi, klavesovymi
zkratkami nebo klavesnici



OVLADANI POWERPOINTU

Pas karet — horni okraj programu - logicky

vytvorené skupiny
Poradi karet 1ze ménit — pretazeni mysi
Noveé karta SOUBOR — ulozeni , tisk, napovéeda,...

Panel nastrojd — RYCHLI PRISTUP — horni
okraj programu — nejcastej1l pouzivané prvky,

funkce, nabidek

Lze upravit — prizpusobit pas karet - sipka



PRVNI PREZENTACE

o

Vybeér sablony — karta Navrh, nebo vlastni navrh

Vybér pisma, barvy, zmeéna pozadi u jednotlivych
snimku

Obsah a délku prezentace — leva lista

Lze zobrazit jako snimek nebo osnova

Pridani snimkt — karta DOMU — novy snimek
Zvoleni rozlozeni snimku

Odstranéni snimku — prave tlacitko mysi na
snimek — ODSTRANIT SNIMEK

Premisténi snimkl — pretahovani mysi
oznaceni vice snimku — CTRL + tlacitko mysi



TEXT V PREZENTACI
Formatovani textu stejné jako u jinych programu
sady Microsoft Office 2012
Pismo
Odstavec
Natoceni textu

Odrazky, cislovani — zmeéna barvy, velikosti



(GRAFIKA PREZENTACE

o Lze vlozit
» Obrazek — obrazek, fotografie, klipart
» Tabulka
» Graf
» Obrazce
* Smartart

» WordArt
» Video, zvuk

+ Rastr — forografie — pri1 zvétseni ztraci kvalitu
» Vektor — kliart — pr1 zvétseni neztraci kvalitu ‘




UPRAVA GRAFICKYCH OBJEKTU

Karta FORMAT — néstroje obrazku

Lze upravit barvu, kontrast, oriznout, ramecek,
velikost, umisténi obrazku, aj.

Vse lze ovladat 1 pres pravé tlacitko mysi —

format obrazku




EFEKTY PREZENTACE

Animace
Karta ANIMACE

o Nastaveni efektu (efekt, cas, animace textu, zvuk, aj.)

o Lze nastavit u snimkt — prechod snimka

o Nebo jen u nékterych objektt na snimku

oRIDIME SE HESLEM — .MENE JE VICE“




OVLADANI PREZENTACE

Mys
Klavesnice — ovladani sipkami, Esc, aj.
Casovani

Spusteni prezentace
Klavesa F5

Ikona se symbolem platna
Karta PREZENTACE — od zacatku



PO SPUSTENI PREZENTACE

Pravé tlacitko mysi:
Lze do prezentace kreslit, zvyraznovat, gumovat
Prechazet mezi snimky
Ukonceni prezentace
Zmeéna rezimu obrazovky — bila, cerna

Zobrazeni dolniho panelu s ostatnimi programy



DALSI OPERACE S PREZENTACI

Zahlavi a zapati snimku

Cisla stranek, dal$i informace

Tisk prezentace

Ochrana prezentace heslem

Pouziti sablon pr1 tvorbé nové prezentace

Meritko zobrazeni — dolni pravy okraj



PRAVIDLA PRO TVORBU PREZENTACE

Minimalizovat pocet snimku

Styl a velikost pisma v zavislosti na citelnosti z
dalky
Vhodné — nadpis ARIAL, text Times new roman
Zjednoduseny text pomoci odrazek
'"ne prilis textu!!
nazornost pomoci obrazku
Graf, tabulka — snadno pochopitelné
Pozadi, barvy — by mélo byt nenapadné, vhodné

Vysoky kontrast mezi barvou textu a barvou
pozadi

Nezapomen na gramatiku!!!



JAK SPRAVNE PREZENTOVAT

1. dostavit se véas a vyzkousSet technické vybaveni
2. zjistit, zda na misté je M. PowerPoint

3. zkontrolovat rozliSeni projektoru, zda je stejné
jako v PC

4. vypnout sporic¢ obrazovky

5. zkontrolovat barevnost pisma — viditelnost,
Citelnost

6. pripadné dotazy na konci prezentace

— 1ici v uvodu



VLASTNI PRACE

Vytvor prezentaci na téma:
SKOLNI VYLET

PREZENTACE BUDE OBSAHOVAT:
« Kdy
» Kam
» Cena vyletu
+ Informace o misté, naplanovat program vyletu

= Vlozit mapu, tabulku (pr. cena jizdného), graf (pr. srazky
v miste), obrazek

» Cena jizdného — zptisob dopravy

« Typ ubytovani a stravovani

+ Pridej zvukovy soubor, jako podkres pri prezentaci
« Nezapomen: ,MENE JE NEKDY VICE“

~ HODNE STESTI



