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Předmět: INFROMATIKA 

 
Stupeň vzdělávání: druhý stupeň /5.roč./ 

 

Téma: KLIPART – MICROSOFT WORD 2010 
 

Očekávaný výstup:  

 

pracuje  s textem a obrázkem v textovém a grafickém editoru 
 

 

Druh učebního materiálu: pracovní list 

 

Anotace:  

Žák se naučí vkládat klipart a upravovat jej. Lze je využít jako portfolio pro výuku. 

 

Využití v hodině: 

 

Nácvik a procvičení probrané látky, samostatná práce, doplnění učiva po 

absenci. 

 

 

 

Zdroje: 

 
Microsoft word 2010 - klipart 
text klipart -  http://office.microsoft.com/cs-cz/novice/co-je-klipart-HA010270417.aspx 
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Práce s Klipartem 

 
1. Nejprve otevři Microsoft word 2010 

2. Vlož libovolný klipart  

3. Uprav velikost klipartu na 5 cm 

4. Barva výplně klipartu ohraničení bude černá s průhledností 38% 

5. Pozice klipartu bude za text 

6. Otevři disk K, kde je uložen soubor klipart – zkopíruj TEXT KLIPART   

    a vlož jej do svého souboru a svůj klipart umísti pod zkopírovaný text 

7. Odešli na určený e-mail k oznámkování 

 
 

Práce s Klipartem 

 
1. Nejprve otevři Microsoft word 2007 

2. Vlož libovolný klipart  

3. Uprav velikost klipartu na 5 cm 

4. Barva výplně klipartu ohraničení bude černá s průhledností 38% 

5. Pozice klipartu bude za text 

6. Otevři disk K, kde je uložen soubor klipart – zkopíruj TEXT KLIPART   

    a vlož jej do svého souboru a svůj klipart umísti pod zkopírovaný text 

7. Odešli na určený e-mail k oznámkování 
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TEXT KLIPART 

 Klipart je obecný název pro mediální soubory, například ilustrace, 

fotografie, zvuky, animace nebo filmy, dostupné v sadě Microsoft Office. 

Nejčastěji se používá pro označení ilustrací, fotografií a ostatních obrázků. 

 Kliparty naleznete na disku CD-ROM sady Microsoft Office,                        

nebo si můžete velké množství klipartů stáhnout z domovské stránky Klipart              

a média. 

 K dispozici je více než 900 000 klipartů. Rychleji je najdete procházením 

kategorií a vyhledáváním. Se sadou Microsoft Office jsou dodávány speciální 

nástroje nazvané Galerie médií a Galerie klipů. Tyto nástroje umožňují snadno 

uspořádat klipy na pevném disku i ve službě Office Online. Vyzkoušejte je. 

 Jste-li uživateli sady Microsoft Office, můžete kliparty za určitých 

podmínek používat a volně distribuovat. 

 Při použití klipartů můžete vytvořit opravdu přitažlivé a zábavné 

dokumenty. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://office.microsoft.com/cs-cz/novice/redir/HA010357486.aspx?CTT=5&origin=HA010270417
http://office.microsoft.com/cs-cz/novice/redir/HA010357486.aspx?CTT=5&origin=HA010270417
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Řešení: 

1. Otevření MW – START – všechny programy – Microsoft office – 

Microsoft word 

2. Vložit – klipart  

3. pravé tlačítko myši, nebo hlavní panel – formát obrázku změna 

velikosti 

4. formát – změna barvy + průhlednosti 

5. formát - pozice klipartu za text 

6. vložit text – označení textu - ctr c náskedně ctr v – nebo pravé tlačítko 

myši – kopírovat a vložit do určeného souboru 

7. řešení na další stránce 

8. možnosti variací – změna barvy, oříznutí, pozice obrázku, aj. 
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ŘEŠENÍ - TEXT KLIPART 

 Klipart je obecný název pro mediální soubory, například ilustrace, 

fotografie, zvuky, animace nebo filmy, dostupné v sadě Microsoft Office. 

Nejčastěji se používá pro označení ilustrací, fotografií a ostatních obrázků. 

 Kliparty naleznete na disku CD-ROM sady Microsoft Office,                        

nebo si můžete velké množství klipartů stáhnout z domovské stránky Klipart              

a média. 

 K dispozici je více než 900 000 klipartů. Rychleji je najdete procházením 

kategorií a vyhledáváním. Se sadou Microsoft Office jsou dodávány speciální 

nástroje nazvané Galerie médií a Galerie klipů. Tyto nástroje umožňují snadno 

uspořádat klipy na pevném disku i ve službě Office Online. Vyzkoušejte je. 

 Jste-li uživateli sady Microsoft Office, můžete kliparty za určitých 

podmínek používat a volně distribuovat. 

 Při použití klipartů můžete vytvořit opravdu přitažlivé a zábavné 

dokumenty. 

 

http://office.microsoft.com/cs-cz/novice/redir/HA010357486.aspx?CTT=5&origin=HA010270417
http://office.microsoft.com/cs-cz/novice/redir/HA010357486.aspx?CTT=5&origin=HA010270417

