
 

,,Škola nás baví“                                             CZ. 1.07/1.4.00/21.1342 

 
- 1 - 

 

 

 

 

Základní škola a Mateřská škola Dolní Hbity, 

okres Příbram 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Word 
(práce s objekty) 

 

 

Mgr. Radka Hlaváčová 

 
VY_32_INOVACE_Inf.Hl.18 

 

 

 



 

,,Škola nás baví“                                             CZ. 1.07/1.4.00/21.1342 

 
- 2 - 

 

 

Předmět: Informatika 

 
Stupeň vzdělávání: druhý stupeň / 6.roč./ 

 

Téma: Základní funkce textového editoru M. Word – práce s objekty 
 

Očekávaný výstup :  

 

 pracuje  s textem a obrázkem v textovém editoru 

 uplatňuje základní estetická a typografická pravidla pro práci s textem a 

obrázkem 
 

 

Druh učebního materiálu : práce s objekty v programu M. Word, tvorba  

                                               vizitky 

 

Anotace:  

 Opakovací cvičení 

 

Využití v hodině: 

 cvičení pro opakování a ověření znalostí práce s nástroji textového 

programu M. Word – práce s objekty a textem 

 

 

 

 

Zdroje:  

 

kliparty v programu M. Word, symboly v programu M. Word 
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Vlastní práce: 

 
Opakování – Microsoft Word 

 
1. Vytvořte v programu  M. Word vizitku 

2. Postupujte podle instrukcí : 

 Vytvořte textové pole vhodné velikosti, textové pole vhodně naformátujte ( barva 

pozadí atd. 

 Napište své jméno, oblast podnikání ( dle vlastní fantazie) a adresu 

 Vložte symboly telefonu a emailu a uveďte požadované informace 

 Text vhodně naformátujte 

 Jednotlivé části vizitky po kontrole spojte v jeden celek 

3.  Nakopírujte vizitku 8x na stránku 

4. Vše uložte na svůj disk a pošlete jako přílohu na mou adresu 

5. HODNĚ ŠTĚSTÍ  
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