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Zakladni Skola a Mateiskd Skola Dolni Hbity,
okres Piibram

Informatika

Microsoft Word
(prdace s objekty)

Mgr. Radka Hlavacova
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Prredmét: Informatika
Stupen vzdélavani: druhy stupen / 6.roc./
Téma: Zakladni funkce textového editoru M. Word — prace s objekty
Ocekavany vystup :
» pracuje s textem a obrazkem v textovém editoru

» uplatiuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro praci s textem a
obrazkem

Druh uc¢ebniho materialu : prace s objekty v programu M. Word, tvorba
vizitky

Anotace:

» Opakovaci cviceni

Vyuziti v hodiné:
» cvieni pro opakovani a ovéfeni znalosti prace s nastroji textového
programu M. Word — prace s objekty a textem

Zdroje:

Kliparty v programu M. Word, symboly v programu M. Word
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Vlastni prace:

Opakovani — Microsoft Word

1. Vytvoite v programu M. Word vizitku
2. Postupujte podle instruketi :
» Vytvoite textové pole vhodné velikosti, textové pole vhodné naformatujte ( barva
pozadi atd.
Napiste své jméno, oblast podnikani ( dle vlastni fantazie) a adresu

VloZte symboly telefonu a emailu a uved’te poZadované informace

YV V V

Text vhodné naformatujte

» Jednotlivé ¢asti vizitky po kontrole spojte v jeden celek
3. Nakopirujte vizitku 8x na stranku
4.  Vse ulozte na sviyj disk a poslete jako ptilohu na mou adresu

5. HODNE STESTI ®
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